中 国 科 学 院 研大学直 属 院 系

研究生学位申请工作条例
一、研究生学位申请前提

1．通过研究生学位论文答辩

2．达到所学学科专业的科研成果要求
二、学位申请工作流程

1．院系直属研究生管理办公室对院系提交的《研究生毕业答辩资格审核》
复审后，开通“学位信息管理系统”，由学生网上填写学位信息。

“学位信息管理系统”登录网址：研究生院主页/教育业务管理/学位管理。登录用户名为学校邮箱地址，密码为身份证号。

“学位信息管理系统”中各项内容均需完整、准确填写，并与书面材料完全一致。
研究生需在“学位信息管理系统”中上传学位论文电子版。要求如下：

（1）学位论文电子版应与印刷本保持一致。

（2）上传学位论文格式应为PDF格式，文件不能设置密码控制，亦不能上传压缩格式文件。 

（3）学位论文必须完整，包括封面、目录、正文及参考文献等信息，并统一成一个PDF文件予以提交。
2．研究生填写《中国科学院大学直属院系研究生学位申请简表》。该表需经导师签字确认并院系盖章。
3．将《中国科学院大学直属院系研究生学位申请简表》与学位申请书面材料一并交院系办公室。学位申请书面材料包括：

（1）《中国科学院大学研究生学位论文答辩申请书》一式2份。

（2）按《中国科学院大学学位论文撰写要求》撰写、印刷的学位论文1册。

（3）已正式发表的学术论文抽印本，并附刊物的封面和目录页；接受发表（有正式录用函）的论文清样或取得的其它学术成果证明材料。

4．院系办公室负责将学位论文的评阅意见（包括总体评价和具体评阅内容）形成电子版，并在“学位信息管理系统”中填入评阅意见。

5．院系办公室对学生所填网上信息和报送的书面材料进行对应审核，完全一致后，网上提交确认。并根据书面材料对学生报送的《中国科学院大学直属院系研究生学位申请简表》核查无误后，盖章确认。

6．院系办公室将研究生学位申请全部材料报送院系直属研究生管理办公室。院系直属研究生管理办公室进行学位申请资格复审。学位申请全部材料详见附件：《科学学位研究生学位申请报送材料列表》。

三、学位申请材料报送截止时间

每年两次，依每年春季、夏季学位初审时间而定，通常在每年的1月20
日和5月20日之前

四、学位初审和终审时间

学位初审时间：依研究生院学位办的学位终审时间而定

学位终审时间：每年两次，分别在3月份和7月份

附件：

科学学位研究生学位申请报送材料列表
	序号
	材料名称
	份数
	备注

	1
	《中国科学院大学直属院系研究生学位申请简表》
	1
	经导师签字、院系盖章确认

	2
	《中国科学院大学研究生学位论文答辩申请书》
	2
	

	3
	《中国科学院大学论文答辩情况和学位授予决议书》
	2
	

	4
	《中国科学院大学研究生学位论文答辩表决票》
	1套
	学院（系）或院系直属研究生管理办公室盖章有效

	5
	《中国科学院大学学位论文评阅书》
	1套
	

	6
	在学期间发表的有效学术论文证明材料
	1
	论文发表的抽印本，并附刊物的封面和目录页。若论已
接收、尚未发表，需提交导师签字的接收函原件，并附

论文清样（首页上导师签字确认）。

	7
	出版专著、科研奖励、获得专利等学术成果的证明材料
	1
	

	8
	学位论文
	1册
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